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Ön Koşul Dersler  
Dersin Dili Türkçe 
Dersin Türü Seçmeli 
Dersin Koordinatörü  
Dersi Veren  
Dersin Yardımcıları  
Dersin Amacı Bu dersi ile öğrencilerin temel bilgi teknolojilerini iyi şekilde 

kullanma, mesleki ve genel bilgisayar uygulamalarını iyi bir 
şekilde kullanma becerisi kazandırma, internet ve e-posta 
uygulamalarını etkin kullanma becerisi kazandırma. 

Dersin Öğrenme Çıktıları Bu dersin sonunda öğrenci; 
1- Bilgisayarı ve uygulamalarını etkin kullanabilir. 
2- İnternet teknolojilerini etkin kullanabilir. 

Dersin İçeriği Bilgisayar ve ofis uygulamaları, kelime işlemci, elektronik 
tablolama programı, sunu hazırlama, veritabanı programı, 
internet uygulamaları, e-posta ve diğer araç programları 

Haftalar Konular 
1 Bilgisayar ve ofis programına giriş 
2 Kelime işlemci programını detaylı özellikleri 
3 Elektronik tablolama (excel) programına giriş 
4 Excelde tablo hazırlama ve uygulama 
5 Formül yazma ve hazır formülleri kullanma 
6 Sunu programı ve özellikleri 
7 Ara Sınav 
8 Sunu hazırlama 
9 Sunuya animasyonlar verme 

10 Veritabanı işlemleri 
11 Tablo, form, ve sorgu tasarımı 
12 E-posta ve İnternet uygulamaları 
13 Yardımcı araç programlar 
14 Genel Uygulamalar 

Genel Yeterlilikler 
1-Bilgisayarı ve ofis uygulamaları etkin olarak kullanır. 
2-İnternet ve e-posta uygulamalarını etkin kullanır. 

Kaynaklar 
Üçüncü, H.( 2014), Herkes için Uygulamalı Ofis Programları, Alfa Yayınları. 
İldir, C. (2016), Ofis 2016, Abaküs Yayınları ,  
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Değerlendirme Sistemi 
Ara Sınav: % 40 
Final: % 60 
Bütünleme:  
 
 
 
 
 
 



 
 

 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE 
DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 
 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 

ÖÇ1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 

ÖÇ2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 

ÖÇ: Öğrenme Çıktıları PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 
Düzeyi 1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 
Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 

 
 
 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 

Bilgisayar 
Kullanımı II 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 

 


