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P lgili
Is Akisi Adimlan Sorumiu Dokiimanlar
Lisansistd program agma
Bnerilerinin igili anabilim dal - BASLA EABD/EASD  |Program agma dneri
kurullannda gérisilerek dosya Baskanliklari dosyasi;
ve kurul karan ile Enstitiiye YOK'iin sayfasinda
iletilmesi yayimlanan Tablo: 1,
2a,2b,3, 4,53, 5b,6
e Enstitd Program agma dneri
lletilen onerinin Sekreteri, dosyasi
Enstitil I(u_r_ulu na Enstitia Midiirii
sunulmak iizere
kontrol edilmesi
e Enstit Kurulu, Enstitil Kurul
Enstrtu Kunflunda Enstiti tutanad
goriigiilmesi ve karara Sekreteri
R R — Enstiti Madara
_— Enstiti Enstitii Kurul
Universite Senatosunda - -
goriigiilmek iizere Sekr_e_t_en,_ _ | tutanag, dosya
S . Enstitd Madara
Rektorliige iletilmesi
Rektoriiikge Universite Genel Senato Karan
Senatosu karannin YOK'e; Sekreterlik YOK yazisi
gelen YOK karannin Enstiti'ye Ogrenci Igleri
iletimesi Daire Bask.
YOK klararl_nu_'l_ilgili EABD/ Enstitii YOK yazisi
EASD'ye bildirimesi Sekreteri, Yazi
Islen Biiro
Eleman
Programda yer al_ap derslere Enstiti] Ders Listesi
kod venlmesi ve égrenci :
: . Sekreteq,
otomasyon sistemine aktanimasi Ogrenci Isleri
Baro Eleman

Kalite Koordinatori

Kontrol Eden

TSE-ISO-EN

Onaylayan Rektor Yardimceisi / Rektor
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Is Akisn Adimlan

Tlgili
Dokiimanlar

OSYM ve 6zel yetenek smav sonuglarma gore

Harran Universitesine yerlesen dgrencilere,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 web sayfasmdan
kayit duyurusu yapilir.

Y

Yerlestirilen 8grencilerin bilgileri
YOKSIS sisteminden Universitemiz
Ogrenci Bilgi Sistemine aktarilir.

E-Devlet

Ogrenci Kayit Sekli

Y

Belirlenen giinler arasinda adayin kendisi
veya noter vekaleti verdigi kisi tarafindan
—®  Ogrenci isleri Daire Baskanliginda
kayit islemi yapilir. Ogrenci kayat iin
istenilen belgeleri teslim eder.

Eksik belge var m1

Ogrencinin kaydi yapilmaz ve eksik belgeleri
belirlenen tarihler iginde tamamlamas istenir.

10Ag

E-devlet iizerinden kayit yaptiran
ogrencilerden belge talep edilmesi durumunda
ilgili belgeleri kayitli olduklari
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokuluna

teslim eder.

kay1t yaptirdigina dair belge verilir.

Ogrenciye 6grenci belgesi veya

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor
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Is Akis1 Adimlar

Tlgili
Dokiimanlar

Ilgili personel almis oldugu belgeyi bir dilekge ile birimine
vermesi.

1

Tlgili birim tarafindan iist yaz ile talebin Rektorliige
gonderilmesi

l

Personel Daire Bagkanliginca intibak
onayinin Rektorliik Makamina
sunulmasi.

l

Onaylanan Intibak Olurunun ilgili
birime gonderilmesi

1

Intibakin PBS ve Kadro kayitlarina
islenmesi

A

Ilgili evraklarin 6zliik dosyasinda

Dilekge

arsivlenmesi
Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q
TSE-ISO-EN
2001

Onaylayan Rektor/Rektor Yardimeisi
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gelen Burs Kontenjanlari ve gerekli
bilgiler 6grencilere duyurulur.

'

Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan
gelen burs kontenjani cergevesinde burs
Basvurulari alinur.

i

Bagvurular Burs ve Yardim Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek burs
verilecek 6grenciler hakkinda Komisyon
Karart alinir.

Komisyon karar1 Dekanlik iist yazisi ile
Rektorliik Makamina sunulur.

. Tlgili
Is Akis1 A 1 ..
? st Adumlan Dokiimanlar
Universite Yonetim Kurulunca burs kontenjanlari
birimler bazinda belirlenir.
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligindan Web Sayfast

[l

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor

TSE-ISO-EN
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Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor

K-Q
TSE-ISO-EN
9001
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: Tlgili
Is Akis1 Adimlan Dokiimanlar

Yiiksekogretim Kurumu Bagkanligi’ndan
bolim kontenjanlarinin belirlenmesine iliskin
resmi yaz1 Ogrenci Isleri Daire

askanhig (OIDB) kanaliyla EBY S’den geli

l

YOK Kriterlerine gére kontenjanlara iliskin DKD-0027
tablolar OIDB tarafindan hazirlanir.

'

Tablolarin ve siirecin basladig: bilgisi
resmi yazi ile Fakiilte Dekanliklarina, MYO
Miid.ve Boliim Baskanliklarina gonderilir.

l

Boliim Bagkanliklarinca belirlenen kontenjan
talepleri Fak.Dek./ MYO Mid. iletilir.

DKD-0026 ve

Boliim Bagkanliklarindan gelen kontenjan
talepleri Fakiilte / Yiiksekokul
Kurulunda gériisiiliir ve karar almir. Kurul Karari

|

Fak.Dek./MYO Miid. alinan kurul karari ve
P tablolar resmi yazi ile

OIDB'ye ve Rektér Yrd. gonderilir.

Gerekli diizeltmelerin
yapilmasi talep edilir.

Kontenjanlar kriterlere
uygun hazirlanmis m1

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor
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OiDB'ce karar ve tablolar Rektor Yrd.
gonderilir.

'

Rektdr Yrd. senato giindemine alir ve Senato
tyelerinden goriis alinir.

'

Senato kabul karar1 OIDB'ye ve ilgili
birimlere resmi yazi ile dagitilir.

'

Senato Karar1 ekinde belirlenen kontenjanlar
Yiiksekogretim Kurumu Baskanligina resmi yazi
ile OIDB Yaz1 Isler Sube Miidiirliigii tarafindan
bildirilir.

EBYS

Senato Karar1

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor
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DANISMANLIK HiZMETLERI iS AKISI 30.01.2024
Sayfa No: 1/1

- Tlgili

Is Akis1 Adimlari ..

3 ? Dokiimanlar
Kayt yenileyecek dgrenciler, alacagi dersleri bilgisayar I )

ortaminda Ogrenci Bilgi Sisteminden secerek danisman
ogretim elemanina onay i¢in gonderir.

Danigman dgretim elemani dgrencinin
internet ortaminda tercih ettigi derslerin
uygunlugunu (ders kayit formu) kontrol eder.

Ders se¢imi uygun mu?

y y

Ogrenci Béliim miifredatma ve Onlisans
Yonetmeligine gore ders alma islemini

tamamlannugssa, Danigman tarafindan ders [€——— Danigman tarafindan ders kayd: reddedilir.
kayd1 onaylanir.
i Ogrenci kayit haftas siiresinde Danismanimin
Onaylanan ders kayit formu yonlendirmesiyle dgrs kaydini Bnélﬁm
(Damgman-Ogrenci-Ogrenci Igleri niishast) giktist miifredatina ve Harran Universitesi On Lisans

ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligine gore
yeniden diizenleyerek onay i¢in Danigmanina
gonderir.

ogrenci tarafindan alinir, damgmani ve kendisi icin
ayrilan kisimlar imzalanir. Ogrenci kendisi igin bir
iisha aldiktan sonra diger iki niishay1 danismanina ve
Miidiirlitk Ogrenci Isleri Birimine gonderir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor
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STAJ ISLEMLERI SURECI IS AKISI

Tigili

Staj Islemleri Is Akis1 Adimlar: Dokiimanlar

Staj komisyonu yilin ilk ay1 i¢inde yaz staji tarihini, staj bagvuru formu teslim tarihini

ve fakiiltemizde staj yapacak 6grenci kontenjanin belirler ve yonetim kuruluna sunar

7

Zorunlu yaz staji bagvuru formunu, kimlik bilgileri, staj yeri bilgileri eksiksiz

bir sekilde doldurarak staj yapacaklari kurum yetkilisinin 1slak imzasi ve

Staj bagvuru formunda belirtilen yerlerin uygunlugu staj komisyonun onay1 sonrasi
yonetim kuruluna sunulur. Bu asamadan sonra erasmus ve ulusal staj programi ile
ilgili olusabilecek degisiklikler disinda staj yeri degisikligi yapilamaz. Staj baslangi¢
tarihinden bir hafta dnce 6grencilerin sigorta girisleri tamamlanir

U

Staj siiresi bitiminde Staj Degerlendirme Formu ve Staj Devam Cizelgesi Staj
sorumlusu tarafindan doldurulur ve kiiciik zarfa yerlestirilir. Zarfin yapistirma
kismina staj sorumlusu imza atar ve miihiir basar. Staj defterinin her sayfasi sorumlu
kisi tarafindan imzalanmali ve kaselenmelidir. Staj Defteri de doldurularak

bahsedilen diger 2 evragin konuldugu zarfla birlikte biiyiik zarfa konularak staj

Staj defterleri staj komisyonu iiyeleri tarafindan degerlendirilecek ve basar1 durumlar
belirlenerek yonetim kuruluna sunulur stajini tamamlayanlarin bilgisi 6grenci bilgi

sistemine transkriptlerinde goriilecek sekilde islenir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q
TSE-ISO-EN

Onaylayan Rektdr Yardimeis: / Rektor 2001
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Is Akis1 Adimlari I.l.glh
Dokiimanlar
Her Ayin 1-8 arasinda ay iginde gergeklesen 1\6456 Zniil}::: Eixﬁu

terfiler, Personel Daire Baskanligindan gelen terfi

kararlar1 Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 tarafindan ~— =

incelenir ve Kamu Personeli
Harcama Yonetim Sistemine (KPHYS) girilerek Yiiksezksézzgiazlil(anunu
gilincellemeler Yapilir

\/\

Ay ig¢inde gelen mahkeme kararlarina sz?ﬁjﬁifhi';ﬂﬁu

gore ilgili personel i¢in nafaka ve icra -Lojman Giris Tutanag1

kesintileri, Kira Kesintileri ve BES N

Kesintileri KPHY'S sistemine islenir.

'

2914 Sayih
Personelin ay igindeki 7 giinii agan Yiiksekogretim
S P |
saglik raporlart KPHY'S rersoncl

sistemine iglenir.

'

Nakil veya Aciktan atanan personelin
atama ve nakil belgeleri
bilgileri KPHY'S sistemine islenir.

‘

. i e 5510 Sayil

Terfiler, Kira, Izinler , BES ve Cesitli Sos;aylll
Kesintiler KPHY'S sisteminde Sigortalar Ve
kontrol edildikten sonra personel maas Genel Saglik

hesaplatma islemi yapailir. Yapilan Sigortast
islemler bordro da kontrol edilir. Kanyps

!

KPHYS sisteminden Odeme Emri
Belgesi, Bordro, Banka Listesi,
Personel Bildirimi diizenlenir ve onaya
gonderilir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor
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NOT: Agiktan veya naklen atanan akademik ve idari personelin, tahakkuk kayit islemleri i¢in ilgili birimden atama
belgelerinin gelmesi, atanan personelin anlagsmali bankadan agtirmis oldugu hesap numarasiyla birlikte sahsen

Tahakkuk birimine miiracaat etmesi gerekmektedir. Aile durum bildirim formunu e-devlet KAPBIS’ten

Gergeklestirme Gorevlisi Onay1

v

Harcama Yetkilisi Onay1

v

KPHYS sisteminden onaylanan Odeme
Emri belgesi ve eklerinin
ciktilar1 1slak imzaya sunulmak tizere 2
niisha olarak alinir.

v

Gergeklestirme Gorevlisi Onay1

y

Harcama Yetkilisi Onay1

I

Onaylanan Odeme Emri belgesi ve
ekleri Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanligina Teslim Edilir.

doldurmalari ve sistem iizerinden Mutemede gondermeleri gerekmektedir.

Odeme Emri Belgesi
-Bordro
-Bordro femal
-Banka Listesi
-Sendika Aidatlari

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor
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Is Akisn Adimlan

Tlgili
Dokiimanlar

v

Onay belgesi incelendikten sonra, Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Onaylanan
belge kaydedilerek piyasa arastirmasi yapan gorevlinin
verdigi bilgiler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma

Tutanagi diizenlenir, gorevliler ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir.

v

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak malzemeyi
kontrol eder. Muayene ve kabul komisyonu tutanagi
hazirlanarak Malzeme gorevli tarafindan sayilip
depoya alinir. Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

v

Satin alma birimi ilgili tim belgeleri yonetmelige
uygun olarak diizenler ve Tahakkuk Birimine gdnderir.
Tahakkuk biriminde gercgeklestirilen 6deme emri
belgesi diizenlenerek, gergeklestirme gorevlisine
gonderilir.

v

Gergeklestirme Gorevlisi 6deme emri belgelerini
kontrol ederek imzalar. Harcama Y etkilisi tarafindan
imzalanan belgeler Tahakkuk Birimince diizenlenir.

v

Ciktilar tasnif edilerek bir niisha elden Strateji
gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

v

Bir niisha Tlgili Dosyasina Kaldirilir.

FRM-0113 /

EBYS Yazist EBYS

Piyasa Fiyat
Arastirmasi Tutanagi

Tasinir islem Fisi
\/_\

Muayene ve Kabul
Komisyonu

(Odeme Emri Belgesi

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor
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. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Dokiimanlar
Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q
TSE-ISO-EN
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Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanliginca
Enstitii/ Fakiilte/ YO/ MYO lara ¢alistirilacak
6grenci sayilar bildirilir.

A

Dekanlik/ Miudirliik ¢alistirilacak
Ogrenci sayisini ve aranan
vasiflar1 6grencilere duyurur.

Dekanlik/Miidiirliik 6grencilerin se¢imi
ile ilgili komisyon olusturur.

A

Ogrenciler galismak istediklerini bir
dilekge ile Komisyona sunarlar. Ayni
zamanda SKS Daire Baskanliginin
sayfasinda verilen linkten de online
olarak basvururlar. Online bagvuru
yapmayan Ogrenciler, birimlere dilekge
vermis olsalar bile basvurular dikkate
alinmaz.

Komisyon c¢alisacak 6grencilerin
secimini miilakat yoluyla yapar.

Evet Hayir
Sonug olumlu mu?

. . e . 1 istegi ilir.
Komisyonca segilen 6grencilerin isimleri Calisma istegi reddedilir

Dekanliga/Miudiirliige iletilir.

A 4

Dekanlik/Miudiirliik segilen 6grencilerin
isimlerini Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
Bagkanligina yazi ile bildirir.

Secilen 6grenci ilgili birimde ¢alismaya
baslar.

———

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor
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Is Akisn Adimlan

Tlgili

Dokiimanlar

A 4

Verilen belgelere gore Yolluk Bildirimi
ilgili personele doldurtulur ve birim
amirine onaylatilir.

v

Mali Yonetim Sisteminden (MY S)
harcama talimati onay belgesi
hazirlanir ve
bu belge Tahakkuk birimine aktarilir.

Biit¢e kaleminde
yeterli
6denek var m

Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan
6denek aktarimi ya da ek 6denek talep
edilir.

v

MYS'den Odeme Emri Belgesinin

¥ hazirlanir ve bu belgen Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

v

Gergeklestirme Gorevlisi 6deme emri
belgelerini kontrol ederek imzalar.
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan
belgeler tahakkuk birimince diizenlenir.

MYS tizerinden onaylanan belgeler 2
niisha ¢ikt1 alinarak 1slak imzaya sunulur.
Bir niishas1 Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina elden teslim edilir.

Bir niisha ilgili dosyasina kaldirilir.

DKD-0036 Harcirah
Kanunu

DKD-0037 Yurti¢inde ve
Yurtdiginda
Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara
iliskin Yonet

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeceis: / Rektor
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T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
BUTCE HAZIRLAMA SURECI i$ AKISI

Tlgili

Is Akis1t Adimlan Dokiimanlar

Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN
Onaylayan Rektdr / Rektor Yardimcisi 2001
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Biitce Cagris1 ve eki Biitge Hazirlama Rehberi ile Yatinm Genelgesi ve eki
Yatirim Programi Hazirlama Rehberinin Strateji ve Biitge Baskanligi tarafindan
yaymlanmasii miiteakip Baskanligimizca biitge hazirlik ¢agris1 yapilarak
harcama birimlerinden biitge 6denek tekliflerini hazirlamalar talep edilir.

5018 say1li
Kamu Mali
Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

Donemi

Strateji ve Biitce Bagkanliginca yayinlanan biitge hazirlama genelgesi uyarinca harcama
birimlerine izleyen 2 yilin tahminlerini de igeren biitge tekliflerinin hazirlanmasi ve E-
Biitge Sistemine girilmesi i¢in siireli yazi yazilir

Biitce
Cagrist

A4

Biitce

Birimlerden gelen biitce teklifleri ve eki tablolar birlestirilerek biitge teklifleri hazirlanir
ve E-Biitce sistemine girisi yapilir.

Hazirlama
Rehberi

Universite biit¢e ddenek teklifi uygunluk
Yoniinden Ust Yonetim tarafindan
degerlendirilir.

Yatirim
Genelgesi ve eki

l

Yatirrm
Programi
Hazirlama

Ust yonetim tarafindan kabul edilen kurum biitce teklifi Strateji ve Biitge Bagkanligina
gonderilir

Rehberi

Strateji ve Biitce Baskanliginca biitge tekliflerine iliskin goriismeler gergeklestirilir.

l

Yayimlanan orta vadeli program ve orta vadeli mali plan dogrultusunda ortaya ¢ikan
biitce rakamlarma uygun olarak teklifler E-Biitce sistemine girilir.

A

Biitce teklifinin basim islemi yapilarak plan biitge
komisyonunda goriisiilmek lizere
TBMM’ye teslim edilir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor / Rektdr Yardimcist




Dokiiman No: IA-0113
T.C. Revizyon No:p~ ——
. . . . 1
HARRAN UNIVERSITESI Yaymn Tarihi:| Maliyet Mek.
PDB MAL VE MALZEME ALIMLARI Revizyon | Qi e
(DOGRUDAN TEMIN) iS AKISI Tarihi:30.01.2]  Aras. Tut.
Sayfa No: 1/1
Is Akis1 Adimlan Onay Belgesi |
J_
. Mua. Kab.
Personel Daire B?§kan11g1 Tahakkuk Sube Midiirligii Kom. Tutanag
tarafindan Ihtiya¢ Malzeme tespiti yapilir. TIF

4

Fiyat aragtirmast icin firmalara yaklasik maliyet ve
akabinde teklif mektuplar1 dagitilir ve toplanir

ﬂ

Yaklasik Maliyet belirlendikten sonra Onay Belgesi
diizenlenir. Piyasa Fiyat Aras. Tutagina bu belgenin
sayis1 verilir

U

Birim muayene kabul komisyonunca malzemeler
teslim alinir ve TIF diizenlenir.

!

Odeme Emri Belgesi ¢ikarilir (MYS), imzalanir ve diger
evraklarla ile birlikte firmaya 6deme yapilmasi i¢in
muhasebe birimine (Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina) mutemet tarafindan teslim edilir.

4

Kalan suret dosyasina kaldirilir

N
]

OEB
Harcama
Talimati

VIF

Fatura
Mua. Kab. Tut.
TIF
Piyasa Fiyat
Aras. Tutanag1
Vergi Borcu
Yoktur Kagidi

7

Mali Yo6netim
Sistemi (MYS)

Taginir Kayit ve
Yonetim Sistemi
(TKYS)

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor / Rektor Yardimeist
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HARRAN UNIVERSITESI
PDB MAL VE MALZEME ALIMLARI
(DOGRUDAN TEMIN) iS AKISI

Dokiiman No: IA-0113

Revizyon No: 01

Yayin Tarihi: 14.07.2023

Revizyon
Tarihi:30.01.2024

Sayfa No: 1/1

Kontrol Eden
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Onaylayan

Rektor / Rektor Yardimeist
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Dokiiman No: FRM-0206

T.C.

Revizyon No: 01

HARRAN UNIVERSITESI

Yayin Tarihi: 19.06.2023

BIiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI
Teknik Servis Ariza Talep Formu

Revizyon Tarihi:
30.01.2024

Sayfa No: 1/1

TEKNIiK DESTEK TALEP EDEN PERSONEL BiLGILERI

ADI SOYADI

BIRIMI-BOLUMU

DOLDURULACAKTIR)

Yukarida belirtilen islemlerin yapildigi, sistemin tam g¢alisir vaziyette ve cihazin eksiksiz teslim

TESLIM EDEN TESLIM
ALAN
iMZA iMzA
Adres : Osmanbey Kampiisii — Ilahiyat Fakiiltesi C Blok Binasi E-Posta : bim@harran.edu.tr
Telefon: (414 318 30 00 (Dahili-telefonu: 1045 ve 3018) Fax 104143183291
Web  : http://bidb.harran.edu.t

UNVAN

DAHILI TELEFON

TEKNIK SERVIS  : 1- Teknik Servis formu imzalanmadan cihazlara herhangi bir islem uygulanmaz.
KOSULLARI 2- Sisteme miidahale sonucu olusabilecek herhangi bir veri kayb1 yasanmamasi i¢in, cihazi

servise teslim etmeden once tiim yedeklerinizi aliniz.
3-Sistemle ilgili tim hukuki sorumluluk cihaz sahibine aittir.
TESLIM EDEN TEKNIK SERVIS SORUMLU|
iMZA Adi-Soyad :
Imza
CIHAZ BILGILERI

MARKA/MODEL :

SERI NO
SIKAYET/SORUN :

edildigine dair tutanaktir.

SU



http://bidb.harran.edu.tr/

Dokiiman No: FRM-0206
T.C. Revizyon No: 01
HARRAN UNIVERSITESI Yayin Tarihi: 19.06.2023
BIiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi:
Teknik Servis Ariza Talep Formu 30.01.2024
Sayfa No: 1/1




Dokiiman No: [A-0101
T.C. Revizyon No: 01
HARRAN UNIVERSITESI Yayin Tarihi: 14.07.2023
AKADEMIK PERSONEL GOREYV SURESI Revizyon Tarihi:
UZATMA IS AKISI 30.01.2024
Sayfa No: 1/1
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar: ..
i i Dokiimanlar
Gerekli
Evraklar(1):
Teklif yazisi,
- . i ve birim
Universitemiz dgretim elemanlarinin gérev VKK
stirelerinin uzatilmasi talebine iliskin 6gretim
elemanlarimin ¢aligtiklar1 Birimlerden iist yazi ve
Yonetim Kurulu Kararimin gelmesi \/

Ust yazi ekinde gelen Birim yénetim kurulu karar1 ve gorev siiresi
uzatimina iliskin evraklarin ve alinan bilgilerin kontrol edilmesi

Universitemiz 6gretim elemaninin Gérev Siiresi Uzatmasinin uygun
goriildiigiine yazisinin Birimine gonderilmesi

l

Gorev siiresi bilgilerinin Personel Bilgi Sistemine islenmesi

Ilgilinin dosyasina takilmak iizere
arsive gonderilir.

PBS

Gerekli
Evraklar(2):
Uygunluk
Yazisi

7

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor/Rektor Yardimeisi

TSE-ISO-EN




T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI
UZATMA IS AKISI

Dokiiman No: TA-0101

Revizyon No: 01

Yayin Tarihi: 14.07.2023

Revizyon Tarihi:
30.01.2024

Sayfa No: 1/1

Kontrol Eden
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Onaylayan
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Dokiiman No: 1A-0049

T.C. Revizyon No: 01

HARRAN UNIVERSITESI Yayin Tarihi: 18.07.2022

PERSONEL iZiN ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi: 30.01.2024

Sayfa No: 1/1

Is Akis1 Adimlar:

Tigili
Dokiimanlar

goriilmesi halinde;

in talebi uygun bulundu mu

izin almak isteyen personel EBYS sistemi
{izerinden talepte bulunur. izin talebinin uygun

Hayir

EBYS ilizerinden talep
reddedilir.

A

Sthhi izin
(657 sayili kaunun 105.maddesi)

Yillik izin
(Yurtii ise 657 sayili kanunun 102 ve
103. maddesi; Yurtdisi ise dilekge

Mazeret Izni
(657 sayih kanunun 104. maddesi)

Ucretsiz Izin
(657 sayih kanunun

sonra_izin Bilgilerini Getir' i seger.

sonra_lzin Bilgilerini Getir' i seger.

sonra_lzin Bilgilerini Getir' i seger.

!

Saglik raporu ek olarak sisteme
yiiklenir.Imzaya sunulur.

izin Tiirii boliimiinde yillik izin segilir
ve ckranda istenen diger bilgiler
doldurulur. imzaya sunulur.

olimiinde mazeret izni
segilir ve ckranda istenen diger
bilgiler doldurulur.Mazeret belirtilir
ve imzaya sunulur.

izin Tiirii bolimiinde ilgili izin segilir
ve ckranda istenen diger bilgiler
doldurulur. Rektorliik onayina
sunulur.

v

!

izin talebi Personel isleri tarafindan
kontrol edilir.

izin talebi Personel isleri tarafindan
kontrol edilir.

izin talebi Personel isleri tarafindan
ontrol edilir.

Rektdrliik onayindan sonra birimine
ve SGK' ya bildirimi yapilir.

v

v

v

imza yonergesine gére kurum
amirlerinin onayina sunulur.

imza yonergesine gére kurum
amirlerinin onayna sunulur.

imza yonergesine gére kurum
amirlerinin onayina sunulur.

ReTakat 1zni
(Devlet Memurlarina Verilecek
Hastalik Raporlar ile Hastalik ve

girdikten
sonra_izin Bilgilerini Getir' i seger.

izin Tiirii boliimiinde refakat izni
segilir. flgilinin refakat etmesine dair
Saglik Kurulu Raporu eklenir. Onaya
sunulur.

izin talebi Personel isleri tarafindan
kontrol edilir.

I

imza yénergesine gére kurum
amirlerinin onayina sunulur.

Personel izne ayrilir.

)

doldurlmass) 104, 105 ve 108. maddeleri) l'z'ef“a}an_‘iznhle ili$ki‘1_1leJsL‘|}‘ve Esaslar
\ " PR EBYS'den EBYS'den EBYS'den EBYS'den
EBYS'd Sihhi Izin Fi . U i R P s
Ellemar bl s gif’i‘:_““ “izin Talep Formu Ekleme" bolimii “izin Talep Formu Ekleme" boliimii "izin Talep Formu Ekleme" bolimii “izin Talep Formu Ekleme" bolimii
segilir. segilir. segilir. secilir.
L L i L L Saglik Raporu
izin talep izin talep edecek izin talep edecek izin talep edecek
Agilan ekranda saglik raporununa edecek personel TC kimlik numarasini personel TC kimlik numarasim personel TC kimlik numarasim personel TC kimlik numarasini
liskin istenen bilgiler doldurulur. girdikten girdikten girdikten

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeisi / Rektor




Dokiiman No: IA-0007

T.C Revizyon No: 01
HARRAN UNiIVERSITESI Yayn Tarihi: 18.07.2022

Revizyon Tarihi:
30.01.2024
Sayfa No: 1/1

DERS GOREVLENDIRMELERI i$ AKISI

: Tlgili
Is Akis1 Adimlan Dokiimanlar

Boliim Akademik Kurulu dersleri goriismek
tizere toplanir.

4

Program kadrosunda yer alan Ogretim
Elemanlarinin dersleri Boliim/ Program
Bagkanlar1 tarafindan belirlenir.

Boliim Kurul Karari

Disaridan
gorevlendirme ihtiyact
var mi

flgili YO/MYO/Fakiiltelerden
gorevlendirmeler talep edilir. flgili Yénetim
Kurulu Karari

\/\

Birimlerden gelen gorevlendirme listeleri dis
YO/MYO/Fakiilteler tarafindan | birimlerden gelenlerle birlikte boliim Ogretim

gorevlendirmeler bildirilir. Elemanlar da dahil edilerek boliim kurulu o
Kkarari ahnir. Boliim Kurul Karart

4

Ders gorevlendirme listelerinin son hali -
Bolim/Program Bagkanliklari tarafindan tist y

yazi ile Dekanliklara bildirilir.

Listelerle alakali YO/MYO/Fakiilte yonetim
kurulu karar1 alinir.

4

Gorevlendirilen Qgretim '
Elemanlarimin listeleri Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina bildirilir.

4

Gorevlendirmeler
her bélimiin Ogrenci Isleri Birimi tarafindan
otomasyon sistemine girilir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor Yardimeisi / Rektor




T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
DERS GOREVLENDIRMELERI i$ AKISI

Dokiiman No: IA-0007

Revizyon No: 01

Yayn Tarihi: 18.07.2022

Revizyon Tarihi:
30.01.2024

Sayfa No: 1/1
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T.C. Dokiiman No: IA-0103

HARRAN UNIVERSITESI Revizyon No: 01

KURUM DISINDAN GELEN PERSONELIN | 2y Tarihi: 14.07.2023

. . . . . Revizyon Tarihi: 30.01.2024
GOREVLENDIRME ISLEMLERI IS AKISI Sayfa No: 1/1

. Tlgili

Is Akis1 Adimlar ..

i s1Ad Dokiimanlar
Tgili personelin gegici gorevlendirme Dilekge

kapsaminda Universitemize dilekge

vermesi

Kurum disindan gorevlendirme ihtiyact varsa
taleplerin degerlendirilmesi

—

I

Gorevlendirilmesi
uygun mu?

EVET
HAYIR
flgili personelin Kurumundan Gorevlendirilme talebinin uygun
gorevlendirme yapilmak lizere goriilmediginin gerekge ile ilgiliye
talep edilmesi bildirilmesi

Gorevlendirme yapmak iizere onay
alinmas1

Onayin ilgili kuruma goénderilmesi,
personelin ayrilig tarihinin istenmesi

l

Kayitlara islendikten sonra
ilgiliye 6zliikk dosyas: agilir.

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

TSE-ISD-EM

Onaylayan Rektdr/Rektor Yardimeist




Dokiiman No:FRM-0307

T.C.

HARRAN UNIVERSITESI iewzyin 1\}110(())2 032024
HAYVAN DENEYi UYGULAMA VE Ray,m a“Tl‘,h,‘ :

. €vizyon larini:

ARASTIRMA MERKEZI 06.03.2024

IS AKIS SEMASI FORMU Sayfa No: 1/1

. Tlgili

Is Akis1 Adimlari Dokiimanlar

is Akisi

Etik Onay 1

BT

Taahltname Onayi 1

BT

Prosedurlerin Uygulanmasi J
Prosedirlerin Sonlandirilmasi J

HADYEK'e Bildirme J

]

Kontrol Eden

Onaylayan

K-Q
TSE-ISO-EN
2001
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